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Duracién: 30 horas
Precio: euros

Modalidad: e-learning

Objetivos:

Gestionar y controlar un almacén de productos terminados para la distribucién asi como cumplir con la
legislacion vigente en cuanto a seguridad e higiene en el trabajo dentro de un almacén. - Conocer la
funcionalidad de los almacenes y las operaciones que en ellos se realizan, desde un enfoque integral con
el objeto de alcanzar una adecuada gestion de los materiales y un eficiente uso de los recursos. - Aplicar
las diferentes técnicas y estrategias empleadas en el sistema de gestion del stock para una correcta
planificacion y organizacion del almacenamiento de los recursos. - Adquirir competencias y desarrollar
habilidades y actitudes en materia de prevencion de riesgos laborales, en el marco de la legislacion vigente

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondra de un acceso a una plataforma de teleformacion de dltima generacidon con un extenso
material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la realizacion de pruebas objetivas tipo
test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacién si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail dénde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.

Prequisitos previos:
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No hay requisitos previos ni profesionales ni formativos

Salidas profesionales:

Esta formacién esta encaminada a obtener una mejor cualificacion y competencia profesional.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.

Titulacion:

Al finalizar el curso obtendras un certificado de realizacion y aprovechamiento del curso segin el siguiente
modelo:
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DIPLOMA CERTIFICADO

La Directora del Centro ICA Centifica

-:mpwalmlmlcmonum\pmn:
e W @

Roalizd con aprovechamionto ol curso de:

Formacién C del F en T

Codigo AFI Grupo 344011, de 60 horas de duracion, realizado desde ol dia 15/12/2021 al gia 30122021,
en ol que se impartié ¢l programa que se especifica al dorso.

Representante de la entidad
Directora

Programa del curso:

Unidad Didactica 1: Organizacion de almacenes Introduccion y Objetivos 1. El almacén: concepto y finalidad
Ejercicio 1 2. Funciones y etapas de planificacion en el almacén 2.1. Introduccién 2.2. Recepcion de productos 2.3.
Almacenaje y manutencion 2.4. Preparacion de pedidos y expedicion 2.5. Organizacion y control de las existencias
2.6.1.2.6. Personal del almacén 2.6.1. Campos de actuacion 2.6.2. El jefe de logistica 2.6.3. El encargado o
responsable de almacén 2.6.4. El operario de almacén 3. Division del AlImacén. Zonas y espacios 3.1. Espacios a
diferenciar 3.2. Muelles y zona de maniobra 3.3. Zona de recepcion y control 3.4. Zona de stock-reserva 3.5. Zona
de Picking y preparacién 3.6. Zona de salidas y verificacion 4. Distribucion y Manipulacién de mercancias en el
Almacén 4.1. Segun el sector de actividad 4.2. Segun el tamafio de la empresa 4.3. Segun la gama de productos
4.4. Caracteristicas de los productos a almacenar 4.5. Flujo de mercancias 5. Costes de Almacenamiento 5.1.
Coste de espacio 5.2. Coste de las instalaciones 5.3. Indicadores de gestion 6. Tratamiento de las devoluciones
6.1. Introduccién 6.2. Puntos de responsabilidad del producto 6.3. Prevencion de devoluciones 6.4. Tratamiento de
las devoluciones 6.5. Principio de responsabilidad 6.6. Flujo de las devoluciones 6.7. Clasificacion de las
devoluciones 6.8. Responsabilidad segun tipo de devolucién 6.9. Operativa de las devoluciones 6.10. Mercancia
eliminada y no devuelta al proveedor Ejercicio 2 Test 1 Evaluacién 1 Unidad Didactica 2: Sistema de almacenaje
Introduccion y Objetivos 1. Inventarios: finalidad 2. Analisis de los sistemas en funcion del producto, servicio y
coste 2.1. Proceso organizativo del almacenamiento de productos 2.1.1. Operaciones de almacenaje 2.1.2.
Sistemas de almacenaje Ejercicio 3 2.2. Criterios de almacenaje 2.2.1. Principios 2.3.1. Colocacion de bultos
mediante criterios A-B-C 2.2.3. Métodos para calcular los medios unitarizadores 2.2.4. Unidades de manipulacién
2.2.5. Paletizacion 2.2.6. Manipulaciones de entrada A) Unidades de manipulacién B) Operaciones de almacén 3.
Célculo de costes de aplicacion del sistema 3.1. Principios y métodos de valoracion del inventario: LIFO y FIFO
3.1.1. Clasificacion de existencias 3.1.2. Criterios de valoracion de existencias 3.1.3. Valoracion del precio de
adquisicion o del coste de produccidn en moneda extranjera 3.1.4. Otros métodos de valoracién Ejercicio 4 3.2
Inventario fisico y contable 3.3.1. Visién econdémica y fisica del stock 3.3.2. Entradas y salidas 3.3.3. Plazo de
suministro Test 2 Evaluacion 2 Unidad Did4ctica 3: Politicas de stocks Introduccion y Objetivos 1. La gestion de
stocks 1.1. Nociones elementales 1.1.1. Productos que forman parte del stock 1.1.2. El nivel de stock 1.2. Rotura
de stocks: repercusiones comerciales 2.2.1. Concepto, costes y plazos 1.2.2. Rotacién de stocks 1.3. Stock de
seguridad 1.3.1. Concepto y célculo 1.3.2. La reposicion 1.4. Stock 6ptimo 1.4.1. La férmula de Wilson 1.4.2. El
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método Kanban 1.5. Periodicidad y métodos de punto de pedido 1.5.1. Métodos de punto de pedido 1.5.2.
Planificacién de necesidades Ejercicio 5 2. Pedidos y Expediciones 2.1. Gestion de aprovisionamiento 2.1.1. ¢ En
gué consiste y qué operaciones incluye? 2.1.2. Plan de necesidades de recursos materiales 2.1.3. Solicitud de
oferta 2.2. Fichas de almacén 2.2.1. Concepto y funcionamiento 2.2.2. Formular un pedido 2.2.2.1. Condiciones y
clases de pedidos 2.2.2.2. Formas de formular un pedido 2.3. Registro de informacion: etiquetas de productos
2.3.1. Cadificacion y trazabilidad 2.3.1.1. Introduccion 2.3.1.2. El cédigo de barras 2.3.1.3. Significado de los
cédigos 2.3.1.4. Confeccién del codigo de barras 2.3.1.5. El color del codigo de barras 2.3.1.6. Ubicacién del
cédigo 2.3.1.7. Fases de la codificacién Ejercicio 6 2.4. Control de inventarios 2.4.1. Introduccion 2.4.2. Ratios de
control de stocks 2.4.2.1. Categorias 2.4.2.2. El recuento de stocks 2.4.3. Herramientas informaticas para la
gestion del almacen 2.4.3.1. Niveles de informatizacion de la gestion 2.4.3.2. Sistema de informacion de gestion
2.4.3.3. Areas informaticas 2.4.3.4. Aspectos informaticos base Ejercicio 7 3. Técnicas de preparacién de pedidos
3.1. Proceso de preparacion de un pedido 3.2. Operaciones en la preparacion de un pedido 3.3. Secuencia de
preparacion de pedidos 3.4. Métodos de preparacion de pedidos 3.5. Sistemas de manipulacién de pedidos Test 3
Evaluacion 3 Unidad Didactica 4: Gestién del embalaje Introduccion y Objetivos 1. Funcion del embalaje 2.
Funcién del empaquete 3. Tipos de embalajes 3.1. Embalaje primario: envase 3.2. Embalaje secundario: cajas 3.3.
Embalaje terciario 3.3.1. Palés 3.3.2. Contenedor Ejercicio 8 Ejercicio 9 4. Factores que determinan la seleccion
del embalaje 5. Sefializacion y rotulado 5.1. Etiquetado 5.2. Precinto 5.3. Sefializacion y etiquetado del pedido 5.4.
Control de calidad: visibilidad y legibilidad 6. Material de Embalajes Test 4 Evaluacion 4 Unidad Didactica 5:
Normativa de seguridad e higiene en almacenes Introduccién y Objetivos 1. Distribucion interna y plano de
almacén 1.1. Principios de almacenaje 1.2. Distribucion 1.3. Clasificacion de los almacenes segun su estructura
1.4. Disefio del almacén 1.5. Zonas de almacén 1.5.1. Clasificacién 1.5.2. Las instalaciones y los medios utilizados
1.5.3. Los abrigos para camiones 2. Recomendaciones en el almacén: manual de seguridad 2.1. Riesgos fisicos
2.2. Exposicién a sustancias quimicas en el almacén 2.3. Riesgos en la utilizaciéon de estanterias 2.4. Medidas de
seguridad generales en el almacén 2.5. Los incendios en el almacén Ejercicio 10 3. Ergonomia en la manipulacion
de cargas 3.1. Sefializacion de seguridad 3.2. Hig
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