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Duracién: 60 horas
Precio: euros

Modalidad: e-learning

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondra de un acceso a una plataforma de teleformacion de Ultima generacién con un extenso
material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la realizaciéon de pruebas objetivas tipo
test. Para el aprobado se exigira un minimo de 75% del total de las respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.

Prequisitos previos:

No hay requisitos previos ni profesionales ni formativos

Salidas profesionales:

Esta formacién esta encaminada a obtener una mejor cualificacién y competencia profesional.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.

Titulacion:

Al finalizar el curso obtendras un certificado de realizacion y aprovechamiento del curso segin el siguiente
modelo:
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DIPLOMA CERTIFICADO
La Directora del Centro ICA Certifica
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wum servicios on la a0
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Roalizé con aprovechamionto ol curso de:

C del en Ti ysuTi

Codigo AF/ Grupo 3440/1, de 60 horas do duracion, realizado desdo ol dia 15/12/2021 al dia 30122021,
en ol que se impartié el programa que so especifica al dorso.

Representanie de la entidad
Directora

Programa del curso:

1. Presupuestos y contabilidad béasica de la actividad comercial.
1.1. Concepto y finalidad del presupuesto

1.1.1. El proceso presupuestario.

1.1.2. Usos, objetivos y funciones del presupuesto.

1.1.3. Clases de presupuestos: de inversion, de ventas, de control.
1.2. Clasificacion de los presupuestos:

1.2.1. El prondstico de ventas.

1.2.2. El presupuesto de ventas (ingresos).

1.2.3. El presupuesto de costes.

1.2.4. Los ratios de control.

1.2.5. El Cuadro de mando de control presupuestario.

1.3. El presupuesto financiero:

1.3.1. Fuentes de financiacion.

1.3.2. Criterios de seleccion.

1.4. Estructura y modelos de los estados financieros previsionales:

1.4.1. Significado, interpretacién y elaboracién de estados financieros previsionales y reales.

1.4.2. El equilibrio financiero.

1.5. Caracteristicas de las principales magnitudes contables y masas patrimoniales:

1.5.1. Activo.
1.5.2. Pasivo.
1.5.3. Patrimonio neto.
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1.5.4. Circulante.

1.5.5. Inmovilizado.

1.6. El equilibrio patrimonial y sus efectos sobre la actividad.

1.6.1. Equilibrio total.

1.6.2. Equilibrio normal o estabilidad financiera.

1.6.3. Situacioén de insolvencia temporal.

1.6.4. Situacion de insolvencia definitiva.

1.6.5. Punto de equilibrio financiero.

1.7. Estructura y contenido basico de los estados financiero-contables previsionales y reales:
1.7.1. Balance.

1.7.2. Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

1.7.3. Tesoreria.

1.7.4. Patrimonio Neto.

1.7.5. Memoria econdmico-financiera de la actividad.

2. Financiacion basica y viabilidad econémica de la actividad comercial
2.1. Fuentes de financiacion de la actividad:

2.1.1. Recursos y productos financieros: propios y ajenos.

2.1.2. Los efectos comerciales.

2.1.3. Gestion de cobro y descuento de efectos comerciales.

2.1.4. Otras formas de financiacion.

2.2. Instrumentos béasicos de analisis econdémico-financiero de la actividad:
2.2.1. Rentabilidad de proyectos de inversion.

2.2.2. Calculo e interpretacion de ratios financieros, econémicos y de rotacion.
2.2.3. Las desviaciones y mecanismos de correccién de desequilibrios econdémico-financieros.
2.3. El Seguro:

2.3.1. Necesidad de aseguramiento.

2.3.2. Pdlizas de seguros.

2.4. Aplicaciones informéticas para la gestién econémico-financiera bésica.
2.4.1. La hoja de calculo aplicada a la elaboracién de presupuestos y estados financieros reales y previsionales.
3. Gestion administrativa y documental de la actividad comercial

3.1. Organizacion y archivo de la documentacion:

3.1.1. Proceso administrativo y flujos documentales de informacion.

3.2. Facturacion:

3.2.1. Confeccion de facturas con distintos tipos de IVA.

3.2.2. Notas de abono.

3.2.3. Notas de gastos.

3.2.4. Pedidos y otra documentacion comercial.

3.3. Documentacion relacionada con la Tesoreria:

3.3.1. Medios de cobro y pago.

3.4. Comunicacion interna y externa:

3.4.1. Presentaciones, informes y correspondencia comercial.
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3.4.2. Documentacioén e informes comerciales.

3.5. Organizacion del trabajo comercial.

3.5.1. Aplicaciones especificas de gestion comercial.

3.5.2. Agenda y PDAs.

3.5.3. Aplicaciones de organizacion y gestion del tiempo.

4. Gestion contable, fiscal y laboral basica en la actividad comercial.
4.1. Gestion contable basica:

4.1.1. Obligaciones contables en funcion de la forma juridica.

4.1.2. Los libros contables.

4.1.3. El método de partida doble.

4.1.4. Las cuentas anuales.

4.1.5. Registro contable de operaciones.

4.1.6. Elaboracion de cuentas y equilibrio contable.

4.2. Gestion fiscal béasica:

4.2.1. Principales declaraciones tributarias.

4.2.2. Declaracién censal.

4.2.3. Calendario fiscal.

4.2.4. Cumplimentacion y tramitacion fiscal de las declaraciones tributarias.
4.2.5. Declaracion de IVA.

4.2.6. Declaracion del IAE e IRPF.

4.2.7. Otras obligaciones fiscales

4.3. Gestion laboral béasica:

4.3.1. Obligaciones periddicas de caracter social y laboral de la actividad.
4.3.2. Cumplimentacion y tramitacion de documentos laborales.

4.4. Aplicaciones informaticas de gestion contable, fiscal y laboral:
4.4.1. Paquetes integrados de gestién econémica.
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